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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

SOLICITUD DE CONTRATACION DE BIENES, OBRAS O SERVICIOS

FECHA DE LA SOLICITUD: Agosto 20 de 2025

gglﬂ?rlfN?rit Migdalia Trujillo Matapi

CORREO ELECTRONICOY | mtrujillom@sena.edu.co

NUMERO TELEFONICO: 3212259261

CARGO: Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

UNIDAD DE p Direccién Regional

CONTRATACION:

PROYECTO: Fortalecimiento de la infraestructura fisica del Sena a nivel nacional

DEPENDENCIA: 101024 CONSTRUCCIONES Y ADECUACIONES

GRUPO: Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

CDP Y RUBRO PTAL: CDP 5825 - Rubro C-3603-1300-16-53105B-3699009-02
1. OBIJETO:

97_9548_171 Contratar la Interventoria técnica, administrativa, financiera y ambiental para la
Construccion de la nueva infraestructura de la Sede Cuervo Araoz, del Centro Agropecuario y de
Servicios Ambientales Jirijirimo del SENA - Regional Vaupés.

2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, estd encargado de cumplir la funcién que corresponde al
Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y
ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas
en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais,
como lo establece la Ley 119 de 1994.

Que de conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacion son las
dependencias responsables de la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los
servicios tecnoldgicos, la promocidn y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluaciéon
de competencias laborales en interaccidon con entes publicos y privados y en articulacién con las
cadenas productivas y los sectores econémicos.
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Desde la perspectiva de desarrollo econémico, competitividad y enfoque diferencial el SENA
Regional Vaupés, es la principal entidad del estado para que el departamento de Vaupés cuente con
personal capacitado en diferentes dreas principalmente ambiental, agropecuario y turistico y logre
enfrentar las metas que proponen el gobierno departamental y local para el mejoramiento de la
calidad de vida de la poblacion vaupense.

El SENA hace presencia en el departamento del Vaupés, impartiendo formacion a la poblaciéon del
departamento tanto en la zona rural como en el casco urbano de los diferentes municipios y areas
no municipalizadas que conforman el departamento.

Actualmente es el principal centro de formacién profesional del departamento, desarrollando
programas de formacion profesional integral en el nivel técnico, tecnolégico y complementario. Su
principal poblacién beneficiaria es de tipo vulnerable, destacandose en su mayoria comunidades
étnicas indigenas.

El SENA como formador de profesionales en areas claves para el desarrollo de la regién, debe ser
una institucién en constante mejoramiento para que la poblacién egresada de esta entidad se active
laboralmente y cumpla con los estandares y requerimientos que las diferentes politicas publicas,
programas sociales y econdmicos que permitan el desarrollo de la regién.

En este sentido, el proyecto de construccién de la sede Cuervo Araoz del SENA — Regional Vaupés
responde a la necesidad de contar con una infraestructura adecuada para dar cumplimiento a su
objeto misional, con el cual se pretende mejorar las condiciones actuales de prestacion de servicios
del Centro de Formacién y las deficiencias de areas o espacios en las diferentes dependencias
administrativas, misionales, académicas y de formacién. Con esto el SENA regional Vaupés busca
contar con ambientes de formacién apropiados y éptimos para brindar una adecuada atencion a sus
usuarios.

Por lo tanto se ha planteado el proyecto de construccion de la sede Cuervo Araoz del SENA —
Regional Vaupés como un paso importante para poder abordar las necesidades de infraestructura
en la region, al establecer un espacio disefiado especificamente para la formacién, con ambientes
modernos que promuevan la innovacidn y el aprendizaje practico y accesibles a todos los grupos de
valor, ademas con la infraestructura adecuada, el SENA Regional Vaupés no solo elevara la calidad
de su formacidn, sino que también contribuira significativamente al desarrollo econémico y social
de la region, alineandose con las metas de bienestar para la poblacion.

De acuerdo a lo anterior y con el fin de satisfacer la necesidad la regional considera que la mejor
forma es Realizar la consultoria para los estudios, disefios técnicos, tramites y obtencion de
permisos y licencias necesarios para el proyecto de construccién de la sede Cuervo Araoz del SENA
— Regional Vaupés”, ante esto y teniendo en cuenta que el inciso 2° del numeral 1° del articulo 32
de la Ley 80 de 1993 estipula que: “En los contratos de obra que hayan sido celebrados como
resultado de un proceso de licitacién o concurso publicos, la interventoria debera ser contratada
con una persona independiente de la entidad contratante y del contratista” y considerando que la
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Entidad se encuentra adelantando proceso de Concurso De Méritos No. CM-VUP-0001-2025, cuyo
objeto es “Contratar la Consultoria de los estudios, disefios técnicos, tramites y obtencién de
permisos y licencias necesarios para el proyecto de construccion de la sede Cuervo Araoz del SENA
— Regional Vaupés”, para la vigilancia y control del contrato derivado de este es necesario adelantar
un proceso de concurso de méritos, (interventoria), teniendo como consideracion principalmente
los principios rectores de celeridad, economiay el postulado de gestion fiscal eficiente, garantizando
asi que el seguimiento a la ejecucién sea mads eficiente y permita de igual manera lograr el
mejoramiento esperado por la Entidad.

Con esta contratacion se asegurara la correcta ejecucion de la consultoria en mencién, con el fin de
garantizar todos los componentes que hacen parte del proyecto y, en consecuencia, se garantizara
el alcance del objeto contractual que contempla esta descripcidn, ya que es una herramienta de
control, con la cual el SENA, vigilard y prestara la atencién pertinente a la consultoria.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que el objeto se encuentra incluido en el PAA 2025 se realizard
un proceso de concurso de méritos, a través del cual se seleccionara el contratista que cumpla con
las especificaciones técnicas y experiencia especifica, que resulte ser la oferta mas ventajosa para la
entidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015 y demds normas vigentes que le son aplicables.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
80000000 80100000 80101600 80101600 | Gerencia de Proyectos
Servicios de consultoria de
80000000 80100000 80101500 80101500 | negocios y administracion
corporativa
81000000 81100000 81101500 81101500 | Ingenieria Civil y Arquitectura
UNIDAD
ITEM NOMBRE DE CANTIDAD | TEMPO
MEDIDA (mes)
1 Director de interventoria Un 1 4
2 Arquitecto estudios y disefios arquitectdnicos Un 1 4
3 Especialista geotecnia Un 1 4
4 Especialista estructural Un 1 4
5 Ingeniero eléctrico e iluminacion Un 1 4
6 Ingeniero hidraulico y sanitario Un 1 4
7 Profesional en programacion, costos y presupuestos Un 1 4
8 Viaticos profesionales mes 4
9 Transportes Aéreos Especialistas, laboratoristas. un 12
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UNIDAD
iTEM NOMBRE DE CANTIDAD T:E“Me:)o
MEDIDA
10 | Papeleria mes 4
11 Oflc.lnas y servicios (Incluye mobiliario, servicios y mes 4
equipos)
12 | Personal administrativo mes 4

3.1 ESPECIFICACIONES

TECNICAS  ADICIONALES  QUE DEBEN CUMPLIR  LOS

BIENES/SERVICIOS/OBRAS

El interventor deberd entregar a la entidad las hojas de vida y soportes necesarios del personal
requerido por el contratante para el equipo de trabajo, como requisito previo al inicio del contrato.

Carta de intencidn

Suscrita por cada uno de los profesionales, integrantes del equipo de
trabajo, donde autorizan presentar su hoja de vida para el proceso,
indicando el ndmero y objeto correspondiente y datos de contacto
(teléfono y correo electrénico).

Titulo profesional.

Copia del Diploma o Acta de Grado o Titulo Profesional, expedido por la
respectiva Universidad; acreditado segun la legislacién de cada estado. Los
titulos de educacion superior otorgados por instituciones extranjeras
deben presentarse convalidados por el Ministerio de Educacién Nacional.

Matricula profesional.

Copia de la matricula o tarjeta profesional para profesionales
colombianos, segun la normatividad legal aplicable.

Certificado de vigencia
de la matricula
profesional.

Certificado de la vigencia de la matricula profesional o equivalente, vigente
a la fecha de cierre del presente proceso, para profesionales colombianos
para la evaluacidn de los roles a presentar con la propuesta.

Titulo posgrado.

Copia del Diploma o Acta de Grado, expedido por la respectiva Universidad
o Institucién de Educacién, debidamente acreditada conforme a la
legislaciéon de cada Estado. Los titulos otorgados por instituciones
extranjeras deben presentarse convalidados por el Ministerio de
Educacién Nacional.

Certificaciones.

Copia de las certificaciones obtenidas y exigidas como formacion
académica segun el ROL a desempenfiar, debidamente expedidas por las
organizaciones o instituciones autorizadas.

Certificaciones de experiencia expedidas por la entidad o la empresa
contratante en las que se indique:
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e Tiempo Laborado.
e Objeto u Objetivo del cargo.
e Contratante.

e Contacto.
Documento de | Copia legible de la cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o
identificacion. pasaporte.

Permiso temporal para | Los profesionales extranjeros deberdn presentar el correspondiente
ejercer sin matricula a | permiso temporal para ejercer sin matricula profesional, a la suscripciéon
personas tituladas y | del acta de inicio.

domiciliadas en el
exterior.

4. Obligaciones especificas del contratista

1. Realizar la interventoria en los aspectos, técnicos, administrativos, financieros, legales,
contables y ambientales.

2. Velar por el cumplimiento con todas las normas aplicables a las actividades de consultoria y
de interventoria.

3. Vigilar y controlar la ejecucién del contrato de consultoria, a fin de garantizar a la entidad,
el cumplimiento de las condiciones y obligaciones establecidas en el mismo, especialmente
en lo referente a las especificaciones técnicas (calidad y cantidad), planes de trabajo,
cronogramas de ejecucidén, asi como las exigencias técnicas, ambientales, administrativas y
financieras que se deban cumplir en la ejecucién del contrato de consultoria.

4. Realizar acompanamiento al contratista de consultoria en la verificacién de las diferencias
entre los disefios y especificaciones técnicas. El informe producto de esta obligacién debera
estar avalado por la interventoria.

5. Exigir al contratista de la consultoria la documentacidn requerida una vez se adjudique el
contrato para su respectiva revisidon y aprobacion: documentacion del equipo de trabajo,
informe diagndstico, cronograma de trabajo, Plan de Manejo Ambiental, y seguridad y salud
en el trabajo y plan detallado de trabajo.

6. Velar por el cumplimiento de las normas de seguridad industrial para la ejecucién del
contrato.

7. Realizar la aprobacién y velar por el cumplimiento del Plan de Manejo Ambiental de
consultoria y el Sistema de Gestién, Seguridad y Salud en el Trabajo (SG SST), elaborado por
el contratista de consultoria.

8. Debera realizar la aprobacion de todos los documentos derivados del contrato de
consultoria y/o realizados por el contratista de consultoria.
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El CONTRATISTA preparara y presentara los Informes sobre la ejecucion del contrato con la
oportunidad y periodicidad solicitada (mensual - semanal) por el supervisor o interventor
de este

La interventoria deberad realizar la verificacion de la expedicidn, actualizacién y/o
modificacién de todas las pélizas del contrato de consultoria para posterior aprobacion de
la entidad.

Suministrar y mantener durante la ejecucidn de la consultoria y hasta la entrega de esta, el
personal profesional ofrecido. Si el interventor requiere cambiar el personal o profesional
propuestos, deberd hacerlo con otro de un perfil igual al que se retird, con previa
aprobacién del supervisor del contrato y cumpliendo con lo exigido en el pliego de
condiciones.

Contar con el equipo profesional idoneo solicitado (equipo minimo de trabajo) y presentado
en la propuesta de la oferta.

Realizar la revisidon y aprobacion de los documentos soporte del proceso contractual que
estén a cargo del contratista de consultoria, previa publicaciéon en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica — SECOP II.

Asumir los gastos correspondientes a la operacién administrativa de la interventoria tales
como Utiles de oficina, equipos de cdmputo, software, equipos de comunicaciones, y en
generales todos aquellos que requieran para su funcionamiento, los cuales se entienden
incluidos dentro de su propuesta

Mantener reserva sobre la informacién que legalmente lo amerite y que le sea suministrada
para el desarrollo del contrato.

Verificar continuamente los documentos que obran en los contratos con el propésito que
contengan toda la informacién referente a la ejecucién del objeto contractual. De igual
forma cuando por razones técnicas, econdmicas, juridicas o de otra indole, deban viabilizar
modificaciones y/o adicionales solicitados por el contratista de consultoria.

Impartir por escrito de manera clara, precisa y con término las érdenes al contratista de
consultoria verificando su cumplimiento; en caso contrario deberd informarlo
oportunamente a la entidad para que se inicien las acciones administrativas
correspondientes.

Establecer mecanismos de coordinacién para que al contratista de consultoria le permita
mantener perfectamente enterada a la Entidad en desarrollo de esta funcion, el interventor,
impartirdn las instrucciones previa consulta con las instancias internas pertinentes y
efectuard las recomendaciones necesarias para el desarrollo exitoso del contrato.

Conocer integramente el proyecto base de la contratacién, el contrato, asi como los riesgos
gue asuma cada parte dentro del mismo, de conformidad con el pliego de condiciones y/o
estudio previo.

Informar a la Entidad los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando se presente el incumplimiento.

Garantizar que se suscriban oportunamente las actas parciales, entrega, recibo final a
satisfacciéon y liquidacion del objeto del contrato de consultoria e interventoria.
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El interventor realizard evaluacién previa a la finalizaciéon de los trabajos e indicard al
contratista de consultoria, los faltantes y deficiencias de los productos a entregar, con el fin
de que sean subsanados en el periodo restante para el vencimiento del plazo contractual.
En el evento de presentarse diferencias entre los productos solicitados y los recibidos, se
procederd a su devolucion, dejando constancia de ello. Corresponde al supervisor y/o
interventor, segun sea el caso, realizar la confrontacién de los productos que recibe, con
respecto a lo contratado, respondiendo por las irregularidades presentadas.

Revisar y aprobar los disefios entregados por el contratista de consultoria, tales como:

e Disefo arquitectdnico y urbanistico

e Levantamiento topogréfico

e Estudio de suelos y geotecnia:

e Disefo estructural:

e Disefio hidrosanitario, pluvial, red contra incendio y gas

e Disefo eléctrico, iluminacion, voz y datos y fotovoltaico

e Disefos sistema de HVAC

e Estudio bioclimatico

e Plan de manejo ambiental y de SST.

e Disefio de dotacién y mobiliario requerido

e Estudio de cantidades de obra, costos y presupuesto

e Documento técnico MGA

e Tramites licencia de construccién, urbanismo y permisos ante autoridades
competentes

Conceptuar por escrito a través de sus profesionales acerca de cualquier evento técnico,
administrativo, financiero, ambiental, SST y/o juridica en desarrollo del contrato.

Revisar y aprobar mediante oficio toda la informacién entregada por el contratista de
consultoria referente al valor de lo imprevistos, estos solo se le pagaran, una vez la
interventoria certifique que toda la informacion es veraz y que fueron necesarios estos
recursos para el correcto desarrollo de las actividades.

Las demas actuaciones de conformidad con la normatividad vigente, en relaciéon con la
naturaleza del contrato, correspondan a la funcidn de interventoria.

Resolvera las dudas que se presentan en el desarrollo de los contratos, ya que en las
relaciones contractuales es fundamental la comunicacidn entre las partes, el contratista no
puede ser totalmente auténomo.

La interventoria se reservara el derecho de aprobar o rechazar cualquier actividad ejecutada
dentro del contrato de consultoria que a su juicio no cumpla con las especificaciones
técnicas, obligaciones o normas vigentes.

El interventor expedira las pdlizas exigidas por la entidad dentro del presente documento y
se comprometera a mantener vigentes todas las garantias segun proceda el caso, durante
la ejecucidn del contrato y los plazos adicionales exigidos.
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31. El interventor velard y verificard que el contratista proteja y conserve las actividades
terminadas hasta la entrega y recibo en forma definitiva. La reparaciéon de dafios, si los
hubiere, correran por cuenta del contratista y se hardn a satisfaccion de la Interventoria.

32. Sera por cuenta del CONTRATISTA el pago de los salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la ejecucidn del contrato, quedando
claro que no existe ningun tipo de vinculo laboral del personal con el SENA.

33. Elinterventor debera aprobar y realizar la justificacidon de suspensiones, adiciones prorrogas
y demas acciones necesarias.

5. ¢SE ENCUENTRA INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2025?: SI: _X NO: __

Adquisiciones planeadas

Bisqueda de adquisiciones

Buscar: [97_9548_171 )
C6digo UNSPSC:  Agregar cidigos UNSPSC
Modalidad de seleccion:  Agreqar

Eliminar filtros

Adguisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada

aer e Fecha estimada e . " o8
Cédigo _— de inicio de 2 Duraciondel  Modalidadde  Fuente delos Valor estimado en la vigencia
UNspsc Deseripeion procesode  0° Presentacion  ooperato seleccion recursos CEEHEHICE D actual ¥

: de ofertas fi
seleccion
80101600 97_9548_171 Contratarfa Inerventoria écnica, Julo Julio 120 Dia(s) Conursode - 200000000 COP 200000000COP §
administrativa, financiera y ambiental para la Construccion méitos ablerto
de la nueva infraestructura de la Sede Cue (..)
4 G »

Exportar excel

6. MARQUE CON UNA X EL TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:

i. COMPRAVENTA
ii. SUMINISTRO
iii. SERVICIOS
iv. ~ MANTENIMIENTO ____
v. ADECUACIONES
vi. OBRA
vii. OTRO ¢Cual? CONSULTORIA

7. PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del contrato se realizaria en un plazo de cuatro (4) meses, contados a partir del acta de
inicio.
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8. OBSERVACIONES:

La interventoria técnica, administrativa, financiera y ambiental para la ejecucién de la consultoria
debera garantizar el cumplimiento del objeto correspondiente, el cual se desarrollard teniendo en
cuenta las condiciones generales descritas en el anexo técnico y el pliego de condiciones

9. CERTIFICACION ALMACEN:

No aplica

Lo anterior par que se realicen los trdmites correspondientes.

Cordialmente,

Migdalia Trujillo Matapi
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Proyecté: Claudia Maryem Borrero Pérez — Profesional Infraestructura QJ})/\
Milton Harry Valencia Sarmiento — Profesional Infraestructura ;==
Revis6: Migdalia Trujillo Matapi — Técnico G011
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